
 
ประกาศองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี 

เรื่อง   ก าหนดขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 

ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี 

   ................................................... 

ตามที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี  ได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  ขององค์การ

บริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี  ณ  ห้องข้อมูลข่าวสาร  ช้ัน 4  ส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี  

เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนของผู้ขอข้อมูลข่าวสาร               

ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี  ตามพระราชกฤษฎีกา  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร

กิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ.  2546  และพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540  จงึก าหนด

ขั้นตอนและก าหนดระยะเวลาในการให้บริการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วน   จังหวัดปทุมธานี  

ดังนี้ 

1. ผูม้าขอดูข้อมูลขา่วสาร  ลงชื่อในสมุดลงทะเบียน 

2. ผู้มาขอดูข้อมูลข่าวสาร  สามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้ด้วยตนเอง  หรือจะขอให้

เจ้าหนา้ที่ประจ าศูนย์ช่วยแนะน าค้นหาให้ 

3. หากผู้มาขอดูข้อมูลข่าวสาร  ประสงค์จะได้ส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มีค ารับรอง             

ความถูกต้องใหย้ื่นค าร้องตามแบบฟอร์มขององค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานีก าหนด  โดยระบุข้อมูล

ข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจจะเข้าใจได้ตามควร  ในการนี้ผู้ขอส าเนาต้องเสียค่าธรรมเนียมตาม

ประกาศของคณะกรรมการขอ้มูลข่าวสารของราชการ  หรอืของหน่วยงาน  (ถ้าม)ี  

4. หากข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะขอไม่ใช่ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดู  

เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์จะส่งค าขอไปให้หน่วยงานที่ครอบครองดูแลข้อมูลข่าวสารนั้น  พิจารณาด าเนินการ

ต่อไป 

5. ก าหนดระยะเวลาในการให้ขอ้มูลข่าวสาร 

 5.1  การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ

ก าหนดระยะเวลาภายในวันท าการที่มีค าขอนั้น 

     5.2  การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารอื่นๆ  ที่พร้อมจะให้ได้ก าหนดระยะเวลา

ภายในวันท าการที่ขอหรอืโดยเร็ว  ทั้งนีไ้ม่เกิน  15 วัน 

 

 

 

       / 5.3  ในกรณี... 
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     5.3  ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอมีจ านวนมากหรอืไม่สามารถรวบรวมส าเนาใหแ้ล้ว

เสร็จภายใน  15 วัน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี  จะแจ้งก าหนดวันเวลารับข้อมูลข่าวสารให้         

ผูข้อทราบภายใน  15  วัน   

จงึประกาศให้ทราบทั่วกัน 

       ประกาศ  ณ  วันที่    26   ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕60 

      

                                                 
                                             (นายสาคร อ าภนิ) 

    รองนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี รักษาราชการแทน 

      นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี  

      

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

    ขั้นตอนการขอรับข้อมูลข่าวสารของทางราชการองค์การบรหิารส่วนจังหวัดปทุมธานี 

             กรณขี้อมูลข่าวสารทั่วไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอน 

เริ่มต้น 

ยื่นค ำร้องขอข้อมูลข่ำวสำร 

 

ตรวจสอบค ำร้อง  5 นำที 

 

พิจำรณำ (5 นำท)ี 

 

ให้บรกิำรข้อมูลข่ำวสำร 

ตำมค ำขอ ( 5 นำท)ี 

 

ส่งคนืข้อมูลข่ำวสำร 

ตำมก ำหนด (ถ้ำมี) 

 

แก้ไข/แจ้งกลับ 

ไม่ครบถ้วน 

 

ไม่อนุมัติข้อมูล 

ที่ยกเว้น      

ตำมกฎหมำย 

 

ผู้ด ำเนินกำร 

ประชำชน 

เจ้ำหน้ำที่ห้องข้อมูล 

 

ผู้มีอ ำนำจอนุญำต 

 

เจ้ำหน้ำที่ห้องข้อมูลข่ำวสำร 

 

ประชำชน 

 
แจ้งผู้ยื่นค ำขอ 

ทรำบ 

 


