
คู่มือส าหรับประชาชน 
เร่ือง  การรับนักเรียนเข้าระดับมัธยมศึกษาปีที่ 1  ในโรงเรียนสามโคก  

สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี 
 

 
งานที่ให้บริการ การรับนักเรียนเข้าระดับมัธยมศึกษาปีที่ 1 ในโรงเรียนสามโคก 

สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ โรงเรียนสามโคก สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธาน ี
 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางให้บริการ    ระยะเวลาที่เปิดให้บริการ 
โรงเรียนสามโคก  อบจ. ปทุมธานี   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ  
องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี   ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  

  

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 

การจัดการศึกษาเป็นการให้บริการสาธารณะตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามพระราชบัญญัติ
องค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ.2540 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2552 กฎกระทรวง   พ.ศ.2541 พระราชบัญญัติ
ก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และพระราชบัญญัติการศึกษา
แห่งชาติ พ.ศ. 2542 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2553 ประกอบกับพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
มาตรา 5 ที่ก าหนดให้คณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้วแต่กรณีประกาศรายละเอียด
เกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา และจัดสรรโอกาสเข้าศึกษาต่อระหว่างสถานศึกษาอยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ 
โดยให้ปิดประกาศไว้  ณ ส านักงานเขตพ้ืนที่ ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และสถานศึกษา รวมทั้งต้องแจ้งเป็น
หนังสือให้ผู้ปกครองของเด็กทราบก่อนเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาเป็นเวลาไม่น้อยกว่าหนึ่งปี ส าหรับการนับอายุเด็กเพ่ือเข้ารับ
การศึกษาภาคบังคับในสถานศึกษาภาคพ้ืนฐาน ให้ตามปีปฏิทิน หากเด็กอายุครบเจ็ดปีบริบูรณ์ในปีใด ให้นับเด็กมีอายุย่างเข้าปี
ที่เจ็ดในปีนั้น ตามกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการนับอายุเพื่อเข้ารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 นอกจากนี้ยัง
ก าหนดให้กระทรวงศึกษาธิการ คณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และสถานศึกษาจัดการศึกษา
เป็นพิเศษส าหรับเด็กท่ีมีความบกพร่องทางร่างกาย จิตใจ สติปัญญา อารมณ์ สังคม การสื่อสารและการเรียนรู้ หรือมีร่างกาย
พิการหรือทุพพลภาพ หรือเด็กซึ่งไม่สามารถพ่ึงตนเองได้ หรือไม่มีผู้ดูแล หรือด้อยโอกาส หรือเด็กที่มีความสามารถพิเศษให้
ได้รับการศึกษาภาคบังคับด้วยรูปแบบและวิธีการที่เหมาะสม รวมทั้งการได้รับสิ่งอ านวยความสะดวกสื่อ บริการ และความ
ช่วยเหลืออ่ืนใดตามความจ าเป็นเพื่อประกันโอกาสและความเสมอภาคในการได้รับการศึกษาภาคบังคับ 
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การรับนักเรียนระดับมัธยมศึกษาปีท่ี 1 

1. โรงเรียนสามโคกองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี ตรวจสอบข้อมูลจ านวนประชากรในวัยเรียนของเขตพ้ืนที่
จากข้อมูลกรมการปกครอง  กระทรวงมหาดไทย  และข้อมูลจากส ามะโนประชากรวัยเรียนของสถานศึกษาท่ีจะ
เข้าเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 

2. โรงเรียนสามโคก องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานีแต่งตั้งคณะกรรมการการรับนักเรียน 
3. โรงเรียนสามโคก องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานีจัดประชุมชี้แจงให้ผู้เกี่ยวข้องทราบเก่ียวกับกฎหมายการจัด

การศึกษาภาคบังคับ  นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน  แผนการรับนักเรียน  สัดส่วนการรับ
นักเรียนและวิธีการรับนักเรียน 

4. โรงเรียนสามโคก องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานีแจ้งประชาสัมพันธ์ประกาศรับนักเรียน  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับ
การรับนักเรียนและวิธีการรับนักเรียน  ให้ผู้ปกครองและประชาชนในพื้นท่ีทราบ 

5. คณะกรรมการรับนักเรียนด าเนินการรับสมัครนักเรียน  คัดเลือกนักเรียนเข้าเรียน  และก ากับดูแลให้การรับ
นักเรียนเป็นไปด้วยความโปร่งใส  ยุติธรรม  เสมอภาค 

5.1  ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1  ให้รับนักเรียนในเขตพ้ืนที่บริการที่มาสมัครเข้าเรียนทุกคน    
      ถ้ายังไม่เต็มให้รับเด็กนอกเขตพ้ืนที่บริการได้ 
5.2 กรณีรับสมัครนักเรียนรอบแรกแล้ วยังไม่ครบจ านวนตามแผนการรับนักเรียน                 
      ให้สามารถรับนักเรียนเพ่ิมเติมจนครบจ านวนได้ 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 
  ขั้นตอน           หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. โรงเรียนสามโคก อบจ.ปทุมธานี  ตรวจสอบ   โรงเรียนสามโคก อบจ.ปทุมธานี  
     ข้อมูลประชากรในวัยเรียนในเขตพ้ืนที่       
     ที่จะเข้าเรียนระดับมัธยมศึกษาปีที่ 1 
     (ระยะเวลา 1 วัน) 
 
2. โรงเรียนสามโคก อบจ.ปทุมธานี แต่งตั้งคณะกรรม  โรงเรียนสามโคก อบจ.ปทุมธานี  

การรับนักเรียนและประชุมชี้แจงผู้เกี่ยวข้องให้ทราบถึง 
แนวทางการรับนักเรียนและวิธีการรับ(ระยะเวลา 3 วัน) 

 
 

3. โรงเรียนสามโคก อบจ.ปทุมธานี แจ้งประกาศและ โรงเรียนสามโคก อบจ.ปทุมธานี ประชาสัมพันธ์ให้
ผู้ปกครองทราบ แนวการรับ 
นักเรียน และวิธีการรับนักเรียน(ระยะเวลา 2 เดือน) 
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4. โรงเรียนสามโคก อบจ.ปทุมธานี  ด าเนินการ   โรงเรียนสามโคก อบจ.ปทุมธานี  
รับสมัครนักเรียนตรวจสอบเอกสารหลักฐานทางการศึกษา 
และด าเนินการคัดเลือกนักเรียน(ระยะเวลา 1 เดือน) 

 
5. โรงเรียนสามโคก อบจ.ปทุมธานี ประกาศ   โรงเรียนสามโคก อบจ.ปทุมธานี  

รายชื่อนักเรียนที่ได้รับการคัดเลือก 
(ระยะเวลา 7 วัน) 

 
 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สูติบัตรของนักเรียนผู้สมัครและส าเนา  จ านวน 1 ชุด 
(1) กรณีท่ีไม่มีหลักฐานตาม ข้อ 1 ให้เรียกหนังสือรับรองการเกิด บัตรประจ าตัวประชาชน     
     ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  หรือหลักฐานที่ทางราชการจัดท าขึ้นในลักษณะเดียวกัน 
(2) ในกรณีที่ไม่มีหลักฐานตาม ข้อ 1  หรือ ( 1 ) ให้เรียกหลักฐานที่ทางราชการออกให้ หรือ  
     เอกสารตามที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนดให้ใช้ได้ 
(3) ในกรณีที่ไม่มีหลักฐานตาม ข้อ 1 (1)  และ ( 2) ให้บิดา มารดา  ผู้ปกครองหรือองค์กรเอกชน  
     ท าบันทึกแจ้งประวัติบุคคล  ตามแนบท้ายระเบียบนี้  เป็นหลักฐานที่จะน ามาลงหลักฐาน  
     ทางการศึกษา 
(4) ในกรณีที่ไม่มีบุคคล  หรือองค์กรเอกชนตาม ( 3) ให้ซักถามประวัติบุคคลผู้มาสมัครเรียนหรือ  
     ผู้ที่เกี่ยวข้อง  เพ่ือน ามาลงรายการบันทึกแจ้งประวัติบุคคลตามแนบท้ายระเบียบนี้เป็น  
     หลักฐานที่จะน ามาลงหลักฐานทางการศึกษา 

2. ทะเบียนบ้านตัวจริงของนักเรียนผู้สมัคร บิดา มารดา  หรือผู้ปกครอง และส าเนา พร้อมลงนามรับรองส าเนา
ถูกต้อง  จ านวน 1 ชุด 

3. บัตรประจ าตัวประชาชนของนักเรียนผู้สมัครและส าเนาพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง  จ านวน  1  ชุด 
4. หลักฐานการส าเร็จการศึกษาระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 6  และส าเนาพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง  จ านวน  

1  ชุด 
5. กรณีเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล  ให้น าใบเปลี่ยนตัวจริงและส าเนาพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง  จ านวน  1 ชุด 
6. รูปถ่ายของนักเรียนผู้สมัคร  ขนาดและจ านวนตามที่โรงเรียนประกาศก าหนด 
7. เอกสารอื่นๆ ตามท่ีโรงเรียนก าหนด 
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ค่าธรรมเนียม  ไม่มี 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 
ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  
โรงเรียนสามโคก อบจ.ปทุมธานี   1/1 หมู่3  ต าบลบ้านงิ้ว อ าเภอสามโคก จังหวัดปทุมธานี 12160 
โทร 02-9798534    Fax 02-9798535 www.samkouk.com 
โทร 081-4895740 ผู้อ านวยการส าเนา  แสงแก้ว 
และกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  โทร 02-9758940 - 8 ต่อ 502 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.samkouk.com/


เลขที่สมัคร .................. 

สมัครวันที่ ....... เดือน............  พ.ศ. ........... 

 

ใบสมัครเข้าเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี  …… 
โรงเรียนสามโคก  องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี ปีการศึกษา ……………… 
--------------------------------------------------------------------------------------------- 

ชื่อผู้สมัคร.......................................  นามสกุล ..................................  อายุ ........... ปี .............  เดือน 
เลขประจ าตัวประชาชน                -                        -                            -            -  
เกิดวันที่ ................ เดือน .................................. พ.ศ. .............   ภูมิล าเนา ................................................................ 
ชื่อบิดา ................................ นามสกุล ..................................   อาชีพ .......................................................................... 
ชื่อมารดา ................................ นามสกุล..................................   อาชีพ ...................................................................... 
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน เลขท่ี ………….. หมู่ที่ ......... ต าบล / แขวง ............................................................................ 
อ าเภอ / เขต ................................ จังหวัด ........................................ รหัสไปรษณีย์  .................................................. 
ปัจจุบันพักอยู่บ้านเลขท่ี ………….. หมู่ที่ ......... ต าบล / แขวง ......................................อ าเภอ / เขต ........................ 
จังหวัด .................................. รหัสไปรษณีย์  ....................... โทรศัพท์ ..................................................................... 
(  )จบการศึกษาหรือ (  )ชั้นก าลังศึกษามัธยมศึกษาปีที่  ............ โรงเรียน ................................................................. 
อ าเภอ .........................................จังหวัด ................................  ปีการศึกษา ..................................... 
 ข้าพเจ้าขอสมัครเข้าเรียนในชั้นมัธยมศึกษาปีที่  ………… โรงเรียนสามโคก ปีการศึกษา…………. 

 
 

ลงชื่อ  ......................................  ผู้รับสมัคร     
     (……………………………………..)             

                                          วัน / เดือน / ปี  ..................................  
 
 
 
 

บันทึกเจ้าหน้าที่รับสมัคร 
 
 
      รูปถ่าย 1.5” จ านวน  2  รูป ( ติดใบสมัคร 1 รูป )                           (    )  ถูกต้อง    (    )  ไม่ถูกต้อง      
      ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับถ่ายเอกสาร 1 ฉบับ                         (    )  ถูกต้อง    (    )  ไม่ถูกต้อง      
      หลักฐานการจบการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ .... หรือใบรับรองการศึกษา (    )  ถูกต้อง    (    )  ไม่ถูกต้อง      
      ส าเนาวุฒิบัตร (ถ้ามี )  จ านวน  .............  ฉบับ              
         
ขั้นตอนการด าเนินการและข้อตกลง 
1. ผู้ปกครอง นักเรียน หรือผู้รับบริการติดต่อรับแบบยื่นค าร้อง (วช.1) ที่กลุ่มงานวิชาการ กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2. ติดต่องานการเงิน งานห้องสมุด (กรณีนักเรียนยังไม่จบการศึกษา) เพื่อขอข้อมูลและความเห็น และแนบรูปถ่ายตามที่ก าหนด 
3. ยื่นค าร้องที่งานทะเบียน กลุ่มงานวิชาการ  กรอกรายละเอียด และหมายเลขโทรศัพท์ที่สมุดทะเบียนผู้รับบริการเพื่อการติดต่อ 
4. รอรับแจ้งการมารับ ปพ.1 หรือติดต่อรับภายใน 3 วัน (ท าการ) 

 
 

 

รูปถ่าย ขนาด  

1.5 นิ้ว 

เลขที่ใบสมัคร……... 

 

หลักสูตร ม. ต้น 

  English Program   กีฬา 
  วิทย์ – คณิต                  คอมพิวเตอร์ 
  อังกฤษ – ไทย   คหกรรม 
  จีน- ไทย    อุตสาหกรรม 
  ดนตรีสากล                   นาฎศิลป์ 
  ดนตรีไทย 

หลักสูตร ม. ปลาย 

  วิทย์ – คณิต         คอมพิวเตอรธุ์รกิจ 
  อังกฤษ – ไทย   ช่างอุตสาหกรรม 
  คณิต – อังกฤษ 

 

 

 

 

 

 

 

วช.1 



 

     
 

ใบมอบตัวนักเรียน 
โรงเรียนสามโคก สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี   

ชั้นมัธยมศึกษาปีที.่................ปีการศึกษา.......................   
ประวัตินักเรียน 

1. ช่ือ ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส. ............................................. นามสกุล ......................................... วันเดือนปีเกิด......./....................../..............
ปัจจุบันอายุ………..ปี เลขประจ าตัวประชาชน----  
น้ าหนัก..................กก.  ส่วนสูง......................ซม. จบจากโรงเรียน................................................................................ 
เชื้อชาติ.............สัญชาติ..................ศาสนา..................หมู่เลือด................โรคประจ าตัว (ระบุ)………………….......….…… 
ปัจจุบันนักเรียนอาศัยอยู่กับ……………….................บ้านเลขท่ี...................หมู่...........ต าบล..................................อ าเภอ........................................ 
จังหวัด............................... รหัสไปรษณีย์........................ เข้าเป็นนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี ……...….…ปีการศึกษา…….......………….. 

ช่ือ-สกุล บิดา....................................................................อยู่บ้านเลขที.่..............หมู่......ต าบล......................... 
อ าเภอ...........................................จังหวัด...................................................รหัสไปรษณีย์..........................โทรศัพท(์บ้าน).................................. 
โทรศัพท(์มือถือ).................................................รายได/้เดือน.....................................บาท                                                                   
อาชีพ...........................................................................   อาชีพเบิกได้         อาชีพเบิกไม่ได้            

ช่ือ-สกุล มารดา...............................................................อยู่บ้านเลขที.่..............หมู่......ต าบล......................... 
อ าเภอ...........................................จังหวัด...................................................รหัสไปรษณีย์..........................โทรศัพท(์บ้าน).................................. 
โทรศัพท(์มือถือ)...............................................รายได/้เดือน.......................................บาท                                                                   
อาชีพ...........................................................................   อาชีพเบิกได้         อาชีพเบิกไม่ได้            
รายละเอียดการมอบตัว 

2.  ช่ือ-สกุล ผู้ปกครองที่มอบตัวนักเรียน นาย/นาง/นางสาว ...............................................................................อาย…ุ……...ปี                     
อยู่บ้านเลขที.่.................หมู่.........ต าบล............................................อ าเภอ.............................................จังหวัด.........................................
รหัสไปรษณีย์..................................โทรศัพท(์บ้าน).................................................... โทรศัพท(์มือถือ)..........................................................รายได/้
เดือน.........................................บาท อาชีพ.....................เกี่ยวข้องกับนักเรียนเป็น............................................... 

ข้าพเจ้าขอรับเป็นผู้ปกครองนักเรียนดังกล่าว  โดยจะเป็นผู้ตักเตือนให้ตั้งใจขยันหมั่นเพียรอย่างสม่ าเสมอ                ประพฤติตาม
ค าสั่งสอนข้อบังคับและระเบียบวินัยของโรงเรียนทุกประการ  ทั้งนี้จะเป็นผู้ที่อุปการะเรื่องค่าใช้จ่ายการศึกษา  ตลอดจนยินยอมรับผิดชอบ
ค่าใช้จ่ายเสียหาย หรือหน้ีสินในกรณีที่นักเรียนในปกครองก่อขึ้น  ข้าพเจ้ายินยอมมาพบฝ่ายต่างๆของโรงเรียนด้วยตนเองเท่านั้น  เพื่อแก้ปัญหา
กรณีที่นักเรียนมีปัญหาด้านการเรียนหรือวินัย เมื่อได้รับแจ้งจากโรงเรียนโดยไม่มีข้อแม้ จึงขอลงช่ือไว้เป็นหลักฐาน เพื่อท าการมอบตัวและส่ง
เอกสารมาด้วย ดังนี ้

 ปพ.1     ส าเนาทะเบียนบ้านนักเรียน     ส าเนาทะเบียนบ้านบิดา    
 ส าเนาทะเบียนบ้านมารดา      ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ปกครองที่มามอบตัว   
  
                              ลงช่ือ…………………………….........….........……….. ผู้ปกครอง  

                       (……………………..…………….................…..)  
              วันท่ี.............เดือน....................................พ.ศ...................... 

ขั้นตอนการด าเนินการและข้อตกลง 

ผู้ปกครองนักเรียนทุกระดับชั้น ท่ีต้องการมามอบตัวนักเรียน ให้กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน และแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง ให้ครบถ้วน 
แล้วลงลายมือช่ือเพื่อมอบตัวนักเรียนใหม ่ 

 

เลขประจ าตัว    

(ออกโดยงานทะเบียนนักเรียน) 
นักเรียนเก่าระบุเลขประจ าตัวเดิม 
  

วช.2 



 

เลขที่สมัคร .................. 

 สมัครวันที่ ...... เดือน............  พ.ศ. ........... 
ใบสมัครเข้าเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี  …1… 

โรงเรียนสามโคก  องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี ปีการศึกษา …2558… 
--------------------------------------------------------------------------------------------- 

ชื่อผู้สมัคร..........ด.ญ. น้ าทิพย.์......  นามสกุล ..................ศิริทัย.............  อายุ ...13........ ปี .............  เดือน 
เลขประจ าตัวประชาชน....................1104200170563.....................................................................................              
เกิดวันที่ ......17......... เดือน ..............ส.ค.............. พ.ศ. ..2543.........   ภูมิล าเนา .........ปทุมธานี.................... 
ชื่อบิดา ........นายเทิด........... นามสกุล ..........ศิริทัย...........   อาชีพ .............รับจ้าง.............................. 
ชื่อมารดา ....นางเหลือ............ นามสกุล..............ศิริทัย...........   อาชีพ .............ค้าขาย............................. 
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน เลขท่ี ……51/94…….. หมู่ที่ ...13...... ต าบล / แขวง ...................................................... 
อ าเภอ / เขต .....คลองหลวง............. จังหวัด .........ปทุมธานี................ รหัสไปรษณีย์  .............12120......... 
ปัจจุบันพักอยู่บ้านเลขท่ี …51/94……….. หมู่ที่ ....13..... ต าบล / แขวง ..........คลองหนึ่ง................................... 
อ าเภอ / เขต ...คลองหลวง....จังหวัด ...ปทุมธานี.......... รหัสไปรษณีย์  ...12120..... โทรศัพท์ ..0811425363 
 (  )จบการศึกษาหรือ (  )ชั้นก าลังศึกษามัธยมศึกษาปีที่  .....6....... โรงเรียน ...........ชลประทานอนุเคราะห์..... 
อ าเภอ .............คลองหาด..............จังหวัด .......สระแก้ว..............  ปีการศึกษา .........2557............................ 
 ข้าพเจ้าขอสมัครเข้าเรียนในชั้นมัธยมศึกษาปีที่  ………… โรงเรียนสามโคก ปีการศึกษา…………. 

 
 

ลงชื่อ  .............................................  ผู้รับสมัคร     
        (……………………………………..)             

                                 วัน / เดือน / ปี  .................................. 
 
 

บันทึกเจ้าหน้าที่รับสมัคร 
      รูปถ่าย 1.5” จ านวน  2  รูป ( ติดใบสมัคร 1 รูป )            (    )  ถูกต้อง    (    )  ไม่ถูกต้อง      
      ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับถ่ายเอกสาร 1 ฉบับ          (    )  ถูกต้อง    (    )  ไม่ถูกต้อง      
      หลักฐานการจบการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ .... หรือใบรับรองการศึกษา (    )  ถูกต้อง   
                                        (    )  ไม่ถูกต้อง      
      ส าเนาวุฒิบัตร (ถ้ามี )  จ านวน  .............  ฉบับ   
                    
ขั้นตอนการด าเนินการและข้อตกลง 
1. ผู้ปกครอง นักเรียน หรือผู้รับบริการติดต่อรับแบบยื่นค าร้อง (วช.1) ที่กลุ่มงานวิชาการ กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2. ติดต่องานการเงิน งานห้องสมุด (กรณีนักเรียนยังไม่จบการศึกษา) เพื่อขอข้อมูลและความเห็น และแนบรูปถ่ายตามที่ก าหนด 
3. ยื่นค าร้องที่งานทะเบียน กลุ่มงานวิชาการ  กรอกรายละเอียด และหมายเลขโทรศัพท์ที่สมุดทะเบียนผู้รับบริการเพื่อการติดต่อ 
4. รอรับแจ้งการมารับ ปพ.1 หรือติดต่อรับภายใน 3 วัน (ท าการ) 
 
 
 
 
 

 

รูปถ่าย ขนาด  

1.5 นิ้ว 

เลขที่ใบสมัคร……... 

 

วช.1 
ตวัอยา่งการกรอกใบสมคัร 



 

     

ใบมอบตัวนักเรียน 
โรงเรียนสามโคก สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี   
ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี........1.........ปีการศึกษา.......2558.............   

ประวัตินักเรียน 
1. ช่ือ……………………..ด.ญ. น้ าทิพย์.................... นามสกุล .................ศิริทัย.......................................................... วันเดือนปีเกิด..17..

ส.ค..2542..ปัจจุบันอายุ…13..ปี เลขประจ าตัวประชาชน.............1104200170563..............................  
น้ าหนัก......42............กก.  ส่วนสูง.......150...............ซม. จบจากโรงเรียน........ชลประทานอนุเคราะห์................................. 
เชื้อชาติ..ไทย....สัญชาติ....ไทย........ศาสนา...พุทธ.....หมู่เลือด....AB....โรคประจ าตัว (ระบุ)……………………………….......….……ปัจจุบันนักเรียนอาศัย
อยู่กับ…บิดาและมารดา....บ้านเลขท่ี....51/94.....หมู่...13........ต าบล......คลองหนึ่ง..............................อ าเภอ.........คลองหลวง...................  
จังหวัด...........ปทุมธาน.ี........................ รหัสไปรษณีย์.......12120................................. เข้าเป็นนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี ……......…1…….…ปี
การศึกษา……2558.......………….. 

ช่ือ-สกุล บิดา...........นายเทิด.......ศิริทัย.................อยู่บ้านเลขที.่.....44.........หมู่..1....ต าบล......เบญจขร................... 
อ าเภอ............คลองหาด.......................จังหวัด..............สระแก้ว......................รหัสไปรษณีย์........27260................................โทรศัพท์
(บ้าน).................................. โทรศัพท(์มือถือ).........0878639453.....................รายได/้เดือน......9,000..............บาท                                                                   
อาชีพ.....................รับจ้าง........................................   อาชีพเบิกได้         อาชีพเบิกไม่ได้            

ช่ือ-สกุล มารดา...........นางเหลือ....ศิริทัย.............อยู่บ้านเลขที.่....51/94...หมู่..13....ต าบล.....คลองหนึ่ง 
อ าเภอ.............คลองหลวง..........................จังหวัด.............ปทุมธาน.ี.......................รหัสไปรษณีย์............12120......................โทรศัพท์
(บ้าน).................................. โทรศัพท(์มือถือ)............0811425363...............รายได/้เดือน.........12,000.............บาท  อาชีพ..............ค้าขาย
...............................   อาชีพเบิกได้         อาชีพเบิกไม่ได้          
รายละเอียดการมอบตัว 

2.  ช่ือ-สกุล ผู้ปกครองที่มอบตัวนักเรียน นาย/นาง/นางสาว .............นางเหลือ....ศิริทัย.....................อาย…ุ51……...ปี อยู่บ้านเลขท่ี
....51/94....หมู่...13.........ต าบล...........คลองหนึ่ง.................................อ าเภอ.............คลองหลวง.......................จังหวัด..............ปทุมธาน.ี.............
รหัสไปรษณีย์...........12120.......................โทรศัพท(์บ้าน)................................................... โทรศัพท(์มือถือ)............0811425363.....................
รายได/้เดือน..........12,000..............บาท อาชีพ...ค้าขาย.........................เกี่ยวข้องกับนักเรียนเป็น.............มารดา.................................. 

ข้าพเจ้าขอรับเป็นผู้ปกครองนักเรียนดังกล่าว  โดยจะเป็นผู้ตักเตือนให้ตั้งใจขยันหมั่นเพียรอย่างสม่ าเสมอ                ประพฤติตาม
ค าสั่งสอนข้อบังคับและระเบียบวินัยของโรงเรียนทุกประการ  ทั้งนี้จะเป็นผู้ที่อุปการะเรื่องค่าใช้จ่ายการศึกษา  ตลอดจนยินยอมรับผิดชอบ
ค่าใช้จ่ายเสียหาย หรือหน้ีสินในกรณีที่นักเรียนในปกครองก่อขึ้น  ข้าพเจ้ายินยอมมาพบฝ่ายต่างๆของโรงเรียนด้วยตนเองเท่านั้น  เพื่อแก้ปัญหา
กรณีที่นักเรียนมีปัญหาด้านการเรียนหรือวินัย เมื่อได้รับแจ้งจากโรงเรียน 

โดยไม่มีข้อแม้ จึงขอลงช่ือไว้เป็นหลักฐานเพื่อท าการมอบตัวและส่งเอกสารมาด้วย ดังนี ้
 ปพ.1     ส าเนาทะเบียนบ้านนักเรียน     ส าเนาทะเบียนบ้านบิดา    
 ส าเนาทะเบียนบ้านมารดา      ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ปกครองที่มามอบตัว   
  
                              ลงช่ือ…………………………….........….........……….. ผู้ปกครอง  

                       (……………………..…………….................…..)  
              วันท่ี.............เดือน....................................พ.ศ...................... 
ขั้นตอนการด าเนินการและข้อตกลง 

ผู้ปกครองนักเรียนทุกระดับชั้น ท่ีต้องการมามอบตัวนักเรียน ให้กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน และแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง ให้ครบถ้วน 
แล้วลงลายมือช่ือเพื่อมอบตัวนักเรียนใหม่  

เลขประจ าตัว    
(ออกโดยงานทะเบียนนักเรียน) 

นักเรียนเก่าระบุเลขประจ าตัวเดิม 
  

วช.2 
ตวัอยา่งการกรอกใบมอบตวั 


