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คู่มือส าหรับประชาชน 

เรื่อง  การช าระค่าธรรมเนียมผู้พักในโรงแรม 

 

งานที่ให้บริการ  

การรับช าระค่าธรรมเนียมผู้พักในโรงแรม 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  

องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี โทร.๐-๒๙๗๕-๘๙๔๐-๘ ต่อ๒๐๒ , ๒๐๔ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น.  

หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

หลักเกณฑ์ 

 องค์การบริหารส่วนจังหวัดมีอ านาจออกข้อบัญญัติจัดเก็บค่าธรรมเนียมตามพระราชบัญญัติ
องค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ.๒๕๔๐ ส าหรับค่าธรรมเนียมผู้พักในโรงแรม อัตราไม่เกินร้อยละ ๓ ของ
อัตราค่าเช่าห้องพัก 

วิธีการ 

 ผู้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการค่าธรรมเนียม และช าระค่าธรรมเนียมต่อเจ้าหน้าที่ของ
องค์การบริหารส่วนจังหวัด ณ ส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี 

เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

 ผู้ประกอบการจดทะเบียนสถานการค้าต่อเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด ตามแบบ
องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี ณ ส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี 
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ผู้ประกอบการเสียเบี้ยปรับและเงินเพิ่มในกรณี 

๑. กรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการค่าธรรมเนียม กับไม่ช าระค่าธรรมเนียมในเวลาก าหนด เสียเบี้ย
ปรับ ๒ เท่าของค่าธรรมเนียมที่ต้องเสีย 

๒. กรณียื่นแบบแสดงรายการค่าธรรมเนียม กับช าระค่าธรรมเนียมในเวลาที่ก าหนดแต่ไม่ถูกต้อง 
เสียเบี้ยปรับ ๑ เท่า ของค่าธรรมเนียมที่ขาดไป 

บทก าหนดโทษ 

๑. ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามข้อบัญญัตินี้ ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาท 
๒. ผู้มีหน้าที่เสียภาษี แต่ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน ๖ เดือน  

หรือปรับไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
๓. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ หรือน าหลักฐานมาแสดงเท็จ ระวางโทษจ าคุกไม่เกิน ๖ เดือน 

หรือปรับไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

ขั้นตอน     หน่วยงานที่รับผิดชอบ  

 ๑.  กรณียื่นแบบและช าระค่าภาษีด้วยตนเอง   

ขั้นตอนที่ ๑ กรอกรายละเอียดตามแบบ     กองคลัง ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้  

องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี 

----------------------------------------------------   ----------------------------------------------- 

ขั้นตอนที่ ๒เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร     กองคลัง ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้  

องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี 

----------------------------------------------------  ----------------------------------------------- 

ขั้นตอนที่ ๓รับใบเสร็จรับเงิน      กองคลัง ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้  

องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี 

----------------------------------------------------   ---------------------------------------------- 
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ระยะเวลา 

๑. กรณียื่นแบบ ระยะเวลาในการรับช าระค่าธรรมเนียมโรงแรม  โดยยื่นแบบแสดงรายการ
ค่าธรรมเนียมโรงแรม ไม่เกินวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไป รวมไม่เกิน ๑ เดือน 

๒. กรณีไม่ยื่นแบบ พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมินเป็นหนังสือต่อผู้มีหน้าที่ช าระค่าธรรมเนียม
โรงแรมให้ช าระภายใน  ๓๐  วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง รวมไม่เกิน ๓๐ วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 ค่าธรรมเนียมโรงแรม  แบบ อบจ.รร. ๑, แบบ อบจ.รร. ๒, แบบ อบจ.รร. ๓, แบบ อบจ.รร. ๖  

อัตราค่าธรรมเนียมโรงแรม 

 ค่าธรรมเนียมจากผู้พักในโรงแรม อัตราไม่เกินร้อยละ ๓ ของอัตราค่าเช่าห้องพัก  

การรับเรื่องร้องเรียน 

 ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี โทร. ๐-๒๙๗๕-๘๙๔๐-๘  ต่อ ๒๐๒ , ๒๐๔ หรือ  
www.pathumpao.go.th 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 ค่าธรรมเนียมโรงแรม  แบบ อบจ.รร. ๑, แบบ อบจ.รร. ๒, แบบ อบจ.รร. ๓, แบบ อบจ.รร. ๖  
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