
คู่มือส าหรับประชาชน 
เรื่อง การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาของโรงเรียนวัดป่างิ้ว 

สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี 
 
งานที่ให้บริการ     การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา โรงเรียนวัดป่างิ้ว  

สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ โรงเรียนวัดป่างิ้ว  สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี 
 

   
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางให้บริการ         ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. โรงเรียนวัดป่างิ้ว      วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ  
        ตั้งแตเ่วลา 08.30 – 16.30 น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 
 การจัดการศึกษาเป็นการให้บริการสาธารณะตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตาม
พระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2540 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4 ) พ.ศ. 2552 กฎกระทรวง             
พ.ศ. 2541 พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 
และพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 3 ) พ.ศ. 2553 ประกอบกับ
พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 มาตรา 5  ที่ก าหนดให้คณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้วแต่กรณีประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา และ           
การจัดสรรโอกาสเข้าศึกษาต่อระหว่างสถานศึกษาอยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ  โดยให้ปิดประกาศไว้ ณ 
ส านักงานเขตพ้ืนที่ ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานศึกษา  รวมทั้งแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ปกครองของ
เด็กทราบก่อนเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาเป็นเวลาไม่น้อยกว่าหนึ่งปี  ส าหรับการนับอายุเด็กเพ่ือเข้ารับการศึกษา
ภาคบังคับในสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน ให้นับตามปีปฏิทิน หากเด็กอายุครบเจ็ดปีบริบูรณ์ ในปีใด ให้นับเด็กมีอายุย่าง
เข้าปีท่ีเจ็ดในปีนั้น ตามกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการนับอายุเพื่อเข้ารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
นอกจากนี้ยังก าหนดให้กระทรวงศึกษาธิการ คณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และ
สถานศึกษาจัดการศึกษาเป็นพิเศษส าหรับเด็กที่มีความบกพร่องทางร่างกาย จิตใจ สติปัญญา อารมณ์ สังคม         
การสื่อสาร และการเรียนรู้ หรือมีร่างการพิการหรือทุพพลภาพ หรือเด็กซึ่งไม่สามารถพ่ึงตนเองได้ หรือไม่มีผู้ดูแล 
หรือด้อยโอกาส หรือเด็กที่มีความสามารถพิเศษให้ได้รับการศึกษาภาคบังคับด้วยรูปแบบและวีการที่เหมาะสม 
รวมทั้งการการได้รับสิ่งอ านวยความสะดวก สื่อ บริการ และความช่วยเหลืออ่ืนใดตามความจ าเป็นเพื่อประกันโอกาส
และความเสมอภาคในการได้รับการศึกษาภาคบังคับ 

การับนักเรียนระดับประถมศึกษา 
1.โรงเรียนวัดป่างิ้ว ประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา และการจัดสรรโอกาส

เข้าศึกษาต่อระหว่างสถานศึกษาอยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ โดยให้ปิดประกาศไว้ ณ โรงเรียนวัดป่างิ้ว  รวมทั้ง
มีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบก่อนเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาเป็นเวลาไม่น้อยกว่าหนึ่งปี  
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2. โรงเรียนวัดป่างิ้ว ตรวจสอบข้อมูลจ านวนประชากรในวัยเรียนของเขตพ้ืนที่บริการ หมู่ที่ 3,4 และ 5            

จากข้อมูลกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย และข้อมูลส ามะโนประชาชนวัยเรียนของสถานศึกษาท่ีจะเข้าเรียน
ระดับชั้นอนุบาล 1       

3.โรงเรียนวัดป่างิ้ว แต่งตั้งคณะกรรมรับนักเรียน 
4. โรงเรียนวัดป่างิ้ว จัดประชุมชี้แจงให้ผู้เกี่ยวข้องทราบเก่ียวกับกฎหมายการจัดการศึกษาภาคบังคับ 

นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน แผนการรับนักเรียน สัดส่วนการรับนักเรียนและวิธีการรับนักเรียน 
5. โรงเรียนวัดป่างิ้ว แจ้งประชาสัมพันธ์ประกาศการรับนักเรียน แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียนและ

วิธีการรับนักเรียน ให้ผู้ปกครองและประชาชนในเขตพ้ืนที่ทราบ 
 6.คณะกรรมการรับนักเรียนด าเนินการรับสมัครนักเรียน คัดเลือกนักเรียนเข้าเรียน และก ากับดูแลให้การรับ
นักเรียนเป็นไปด้วยความโปร่งใส ยุติธรรม เสมอภาค 
  (1)ระดับชั้นก่อนประถมศึกษา เข้าเรียนโดยไม่มีการสอบวัดความสามารถด้านวิชาการ ถ้ายังไม่เต็ม
จ านวนให้รับเด็กนอกพ้ืนที่ได้ กรณีที่มีผู้สมัครเกินจ านวนที่รับได้ ให้ใช้วีจับฉลาก 
  (2) กรณีรับนักเรียนรอบแรกแล้วยังไม่ครบจ านวนตามแผนการรับนักเรียน ให้สามารถรับนักเรียน
เพ่ิมเติมจนครบจ านวนได้ 
  
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
  
   ขั้นตอน           หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.โรงเรียนวัดป่างิ้ว ประกาศรายละเอียดการส่งเด็กเข้าเรียน    โรงเรียนวัดป่างิ้ว 
  และมีหนังสือแจ้งผู้ปกครองให้ทราบ   ( เดือน กุมภาพันธ์   ) 
                          
2. โรงเรียนวัดป่างิ้ว ตรวจสอบข้อมูลประชากรในวัยเรียนในเขตพ้ืนที่   โรงเรียนวัดป่างิ้ว 
   ที่จะเข้าเรียนระดับประถมศึกษาปีที่ 1(ระยะเวลา 1 วัน )  
    
3. โรงเรียนวัดป่างิ้วแต่งตั้งคณะกรรมการรับนักเรียนและประชุมชี้แจงผู้เกี่ยวข้อง โรงเรียนวัดป่างิ้ว 
    ให้ทราบถึงแนวทางการรับนักเรียนและวิธีการรับ(ระยะเวลา3 วัน) 
     
4. โรงเรียนวัดป่างิ้วแจ้งประกาศและประชาสัมพันธ์ให้ผู้ปกครองทราบ แนวการรับ โรงเรียนวัดป่างิ้ว 
   นักเรียน และวิธีการรับนักเรียน (ระยะเวลา  2 เดือน ) 
 
5. โรงเรียนวัดป่างิ้ว ด าเนินการรับสมัครนักเรียนตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  โรงเรียนวัดป่างิ้ว  
   ทางการศึกษาและด าเนินการคัดเลือกนักเรียน(ระยะเวลา 1 เดือน) 
   
6. โรงเรียนวัดป่างิ้ว ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ได้รับคัดเลือก(ระยะเวลา 7 วัน)  โรงเรียนวัดป่างิ้ว 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1.สูติบัตรของนักเรียนที่สมัคร และส าเนา จ านวน 1 ชุด โดยบิดา-มารดา หรือผู้ปกครองของนักเรียนลงนาม
รับรองส าเนาถูกต้อง 

(1) กรณีท่ีไม่มีหลักฐานตามข้อ 1 ให้เรียกหนังสือรับรองการเกิด บัตรประชาชน ส าเนาทะเบียน
บ้าน   ฉบับเจ้าบ้าน หรือหลักฐานที่ทางราชการจัดท าขึ้นในลักษณะเดียวกัน 

(2) ในกรณีที่ไม่มีหลักฐานตามข้อ 1 หรือ (1) ให้เรียกหลักฐานที่ทางราชการออกให้ หรือเอกสาร
ตามท่ีกระทรวงศึกษาธิการก าหนดให้ใช้ได้ 

(3) ในกรณีที่ไม่มีหลักฐานตามข้อ 1  (1) หรือ (2) ให้บิดา มารดา ผู้ปกครอง หรือองค์กรเอกชนท า
บันทึก แจ้งประวัติบุคคล ตามแนบท้ายระเบียบนี้ เป็นหลักฐานที่จะน ามาลงหลักฐานทางการ
ศึกษา 

(4) ในกรณีที่ไม่มีบุคคล หรือองค์กรเอกชนตาม (3) ให้ซักถามประวัติบุคคลผู้มาสมัครเรียนหรือผู้ที่
เกี่ยวข้อง เพื่อน ามาลงรายการบันทึกแจ้งประวัติบุคคลตามแนบท้ายนี้เป็นหลักฐานที่จะน ามาลง
หลักฐานทางการศึกษา 

2.ทะเบียนบ้านตัวจริงของนักเรียนผู้สมัคร บิดา มารดา หรือผู้ปกครอง และส าเนา พร้อมลงนามรับรอง  
  ส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ชุด 
3.หลักฐานการส าเร็จการศึกษาระดับก่อนประถมศึกษาและส าเนาพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง  
   จ านวน 1 ชุด 
4.กรณีเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล ให้น าใบเปลี่ยนตัวจริงและส าเนาพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง  
   จ านวน 1 ชุด 
5.รูปถ่ายนักเรียนผู้สมัคร ขนาดและจ านวนตามที่โรงเรียนประกาศก าหนด 
 
ค่าธรรมเนียม  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

 
ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่โรงเรียนวัดป่างิ้ว  
โทรศัพท์ : 0 2593 7207 
และกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม องค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี 
โทรศัพท์ : 0 2975 8940 – 8 ต่อ 501,502 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 
 

 



ตัวอย่างแบบฟอร์มและการกรอกข้อมูล 
 

 
 

 
 

ใบสมัครเรียน 
โรงเรียนวัดป่างิ้ว  สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดปทุมธานี 

ข้อมูลผู้สมัคร 
 

 เลขที่ผู้สมัคร.......................................................................... 
วัน เดือน ปี ท่ีสมัคร.................................................................. 
โปรดกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน ชัดเจน 
 

 
 
 

ส่วนสูง......................................ซม.    (     )สมส่วนตามเกณฑ์   (    ) ต่ ากว่าเกณฑ์   (    )  สูงกว่าเกณฑ์ 
น้ าหนัก.....................................กก.     (     )สมส่วนตามเกณฑ์   (    )  ต่ ากว่าเกณฑ์   (    )  สูงกว่าเกณฑ์ 

 
ข้อมูลการศึกษา 

สถานภาพนักเรียน    (    )  ปกติ   (    )  ด้อยโอกาส   (    )  ขาดแคลนทุนทรัพย์  (    )  ไร้สัญชาติ   
(   )  ไม่มีที่อยู่เป็นหลักแหล่ง (    )  ไม่มีบิดามารดา  ผู้ปกครอง 

ความสามารถพิเศษ (    )ดนตรี  ระบุ  ............................................................................................ 
   (    )กีฬา  ระบ.ุ............................................................................................  
   (    )ศิลปะ  ระบ.ุ............................................................................................  
   (    )ภาษาสื่อสาร ระบุ.........................................................................................  
   (    )อ่ืนๆ  ระบ.ุ............................................................................................  
ความต้องการพิเศษเรียนร่วม (    )  การเห็น (    )  การได้ยิน (    )  สติปัญญา (    )  ร่างกาย/สุขภาพ  
                                          (    )  การเรียนรู้ (    )  การพูดและภาษา (    )  พฤติกรรม/อารมณ์  
                                          (    )  ออทิสติก (    )  พิการซ้อน (    )  สมาธิสั้น  
                                          (    ) ความสามารถพิเศษ(พรสวรรค์พิเศษ)   
ค าน าหน้า...................ชื่อบิดา..............................................นามสกุล..............................ศาสนา......................... 
หมายเลขโทรศัพท์...................................อาชีพ............................รายได้บิดา/เดือน.....................................บาท 
ค าน าหน้า....................................ชื่อมารดา........................นามสกุล......................................ศาสนา..................... 
หมายเลขโทรศัพท์.............................................อาชีพ......................รายได้มารดา/เดือน....................................บาท 
สถานภาพ  (    ) อยู่ด้วยกัน     (    )  แยกกันอยู่   (    ) หย่าร้าง     

     (    )  บิดาเสียชีวิต  (    ) มารดาเสียชีวิต (    )  บิดา-มารดาเสียชีวิต 

ระดบัช้ัน    (    )  อนุบาลปีท่ี..................................................... (    )  ประถมศึกษา ปีท่ี.....................................................................          
ช่ือ (เดก็ชาย/เดก็หญิง).............................................................................นามสกลุ................................................................................ 
เลขประจ าตวัประชาชน..............................................................เพศ    (    )  ชาย    (   )  หญิง  วนั  เดอืน ปีเกดิ...................................
สัญชาติ....................................................เช้ือชาต.ิ.......................................................ศาสนา............................................................... 
 

 

รูปถ่ายนกัเรียน 

 



รายละเอียดผู้ปกครอง  (    ) บิดา   (    )  มารดา   (    )  อ่ืนๆ  
ค าน าหน้า.......................ชื่อผู้ปกครอง...............................................นามสกุล.................................................ความ
เกี่ยวข้อง(ผู้ปกครอง)..............................ศาสนา........................รายได้ผู้ปกครอง/เดือน.....................................บาท 
หมายเลขโทรศัพท์............................................. 
สิทธิการเบิกค่าเล่าเรียน   (    ) ได้     (    )  ไม่ได้      
สิทธิการเบิกค่ารักษาพยาบาล   (    ) ได้     (    ) ไม่ได้    
อาชีพ.....................................................รายได้ต่อปี.......................................บาท   
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน   เลขที่ .......................หมู่....................ถนน/ตรอก/ซอย...................................................... 
จังหวัด...............................................อ าเภอ/เขต.................................ต าบล........................................................ 
ที่อยู่ปัจจุบัน (    )   เหมือนที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
เลขที่............................หมู่...........................ถนน/ตรอก/ซอย.............................................................................. 
จังหวัด...............................................อ าเภอ/เขต..................................ต าบล........................................................ 
รหัสไปรษณีย์.....................................หมายเลขโทรศัพท์..................................หมายเลขโทรสาร.......................... 
หลักฐานการสมัคร (จ านวน 2 ชุด) 
  ส าเนาสูติบัตรนักเรียน  
  ส าเนาทะเบียนบ้านนักเรียน  
  ส าเนาบัตรประชาชนบิดา  มารดา  
  ส าเนาทะเบียนบ้านบิดา  มารดา  
  เอกสารการย้ายที่ส่งมาจากโรงเรียนเดิม  
  รูปถ่ายนักเรียน 4  รูป        
 

ลงชื่อ.................................................................ผู้ปกครอง                                                                                                                       
     (..................................................................) 
 

                                            ลงชื่อ................................................................ผู้รับสมัคร                                                                                                                                         
                                                 (..................................................................) 
 
 
 
         

 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ 
เลขประจ าตวันกัเรียน..............................................วนั เดือน ปี ท่ีเขา้ศึกษา.............................................................. 
แผนการเรียน.................................................ระดบัชั้นการศึกษา............................................หอ้ง…........…...……. 
 


